
 

 

 
 

                Paray, le 2 novembre 2020  
  

   

EMMA Paray recrute le(la) 
Responsable du Pôle Accueil  

CDI basé à Paray-le-Monial à pouvoir à partir de juin 2021 
 
 
Le Sanctuaire du Sacré-Cœur est un sanctuaire du diocèse d’Autun dont l’animation est confiée à la 
Communauté de l’Emmanuel. Au sein du sanctuaire, l’association EMMA a en charge l’accueil des pèlerins et 
en groupes, et l’organisation des évènements qui se déroulent à Paray-Le-Monial. La Communauté de 
l’Emmanuel confie aussi à EMMA l’organisation matérielle et logistique des sessions d’été à Paray-Le-Monial.  
Pour ces missions, EMMA recherche son responsable du pôle Accueil. 
 
Missions principales : 
 

 Avec son équipe, assurer l’accueil des groupes, évènements ou pèlerins individuels 
 Se coordonner avec le service Moyens Généraux pour mettre en place la logistique nécessaire à 
l’accueil des pèlerins 
 Conduire le processus de réservation, devis et facturation 
 Assurer la coordination avec les fournisseurs ou prestataires, en particulier pour la restauration et le 
logement 
 Animer l’équipe Accueil (6 personnes), accompagner chaque membre dans l’accomplissement de sa 
mission et l’accroissement de ses compétences 
 Durant les sessions d’été, en charge de l’organisation de l’intendance 

 
Profil et compétences requises : 
 
- Formation BAC+3/4 minimum 
- Expérience préalable dans les domaines de l’Accueil, l’hôtellerie et la restauration  
- Sens de l’organisation et de la planification 
- Expérience avérée en management et animation d’équipe 
- Maîtrise de l’anglais apprécié 
 
Informations sur le poste : 
- CDI (Statut cadre 4 mois de période d’essai) temps plein (39h/semaine) 
- Rémunération selon profil et expérience 
- Présence requise à Paray l’été lors des sessions 
- Travail ou astreinte certains week-end par rotation 
 

Contact : CV et lettre de motivation à envoyer à  Annick Bescond par mail à abescond@paray.org 
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